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Nr. inreg.291/25.08.2016

CAIET DE SARCINI
pentru achizitionarea de servicii
»Servicii de formare a angajatilor”, cod CPV 80511000-9

1. Informatii generale Autoritatea Contractanta:

Biroul Regional pentru Cooperare Transfrontaliera Timisoara (BRCT Timisoara), cu sediul
in Timisoara, str. Proclamatia de la Timisoara nr.5, et. {, este organism neguvernamental,
nonprofit, cu personalitate juridicd, care functioneaza in domeniul dezvoltarii regionale si al
cooperarii transfrontaliere. Activitatea BRCT Timisoara este reglementata legislativ in Romania
prin prevederile Legii nr. 315/2004 privind dezvoltarea regionald in Romania, modificata prin
OUG nr. 111/2004, prin HG nr. 2005/2004 privind stabilirea cadrului institutional pentru
coordonarea, implementarea si gestionarea programelor INTEREG si Noul Instrument de
Vecinatate, respectiv Hotararea Guvernului Romaniei Nr. 1485 din 6 decembrie 2007 privind
constituirea secretariatelor tehnice comune si a punctelor de informare in vederea implementarii
programelor operationale de cooperare teritoriald europeana - componenta transfrontaliera si
H.G. 274/22.04.2015 privind constituirea secretariatelor comune, a secretariatelor tehnice
comune, a punctului de informare, a punctului national, a punctelor nationale de contact si a
persoanei nationale de contact, precum si a unitdtilor de control de prim nivel, in vederea
implementérii programelor de cooperare la care ia parte Romania in perioada de programare
2014-2020.

BRCT Timisoara sprijina din punct de vedere administrativ, tehnic si logistic
implementarea Programului INTERREG IPA de Cooperare Transfrontaliera Romania-Serbia.
Programul este finantat de Uniunea Europeana prin Instrumentul de Asistenta pentru Preaderare
(IPA), componenta transfrontaliera si cofinantat de Statele Partenere in Program, Romania si
Republica Serbia.

Caietul de sarcini constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreaza oferta de
catre ofertant. Ofertarea de servicii cu caracteristici inferioare celor prevazute Tn acest caiet de
sarcini atrage descalificarea ofertantului. Cerintele solicitate sunt minime si obligatorii.

2. Obiectul CAIETULUI DE SARCINI :

Serviciile care fac obiectul achizitiei directe sunt: servicii de formare a angajatilor, cod clasificare
CPV 80511000-9. Acestea presupun organizarea unui curs de imbunatatire a comunicarii adresat
echipei BRCT Timisoara cu o componentd de auto-cunoastere si evolutie individuala, in scopul
dezvoltdrii capitalului uman in directia implicarii active si asumate in gestionarea obiectivelor la
locul de munca.
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3. Conditii de participare:
Ofertantul nu poate transmite/depune doud sau mai multe oferte individuale. Sub-contractarea
nu este permisa.

4. Stabilirea criteriului de atribuire:
$e va lua Tn considerare oferta cu “pretul cel mai scazut”.

5. Servicii solicitate Contractantului:
Serviciile care fac obiectul contractului sunt:

servicii de formare a angajatilor (curs de comunicare, evolutia echipei si evolutia
individuala, auto-cunoastere, managementul momentului), 3 zile la inceputul lunii
septembrie 2016, pentru maxim 30 de participanti.
o Obiectivele cursului de comunicare:
= Dobandirea de cunostinte necesare folosirii comunicarii in relatia cu
publicul intern si publicul extern;

= Eficientizarea comunicarii prin adaptarea la factorii externi;

= Auto-responsabilizarea angajatilor.
servicii de cazare (2 nopti), masd si transport pentru participanti, inchiriere sili de
instruire, punere la dispozitie a formatorilor {minim 2), material curs, logistica.

Descriere:

Nr. participanti: aprox. 30 de persoane.
Locatie: in jud. Timis, jud. Caras-Severin sau jud. Mehedinti, la maxim 250 km fata de
Timisoara, locatie montana.
Cazare: max. 15 camere cu cate 2 paturi separate, 2 nopti.
Masa (orele vor fi stabilite de comun acord cu Autoritatea Contractanta):

o ziual:cina

o ziua 2: mic dejun, pranz, cind

o ziua 3: mic dejun, pranz
Limbile de comunicare: limba engleza (datorita celor 4 angajati strdini vorbitori de limba
sarba) si limba romana (pentru partea teoretica a cursului de comunicare) cu traducere
in limba engleza.
Transport pentru participanti: decontare cheltuieli deplasare cu aproximativ 10
autoturisme.
Echipa: min. 2 persoane disponibile (formatori) la fata locului pentru derularea in bune

conditii a cursului.

Activitati de formare:

Ziua 1:

Ora. 19: Activitate de grup in aer liber, prezentarea beneficiilor si obiectivelor cursului

(aproximativ 2 h)
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Ziua 2:

Tn prima si a doua parte a zilei, pe o duratd de aproximativ 6 ore, se va desfisura cursul de
comunicare, cu activitati indoor si outdoor.

Ziua 3:

in prima parte a zilei: feed-back din partea formatorilor, discutii si concluzii.

6. Cerinte:

6.1. Personal:

Furnizorul va asigura personalul necesar prestarii serviciilor care fac obiectul contractului,
respectiv realizarii activitatilor. Furnizorul va prezenta CV-uri pentru minim doi formatori cu
minim 1 an experienta in formarea adultilor.

6.2. Elaborarea ofertei:

Oferta reprezinta angajamentul ferm al contractului ce va fi atribuit Tn conformitate cu
modalitatea de atribuire prin achizitie directa.

Oferta va cuprinde descrierea serviciilor oferite (descrierea organizarii care va fi utilizatd pentru
indeplinirea activitatilor si descrierea tematicii cursului) si pretul pe fiecare activitate din cadrul
serviciilor ofertate, in lei, fara TVA. Oferta nu va contine stersaturi sau cuvinte scrise peste scrisul
initial.

6.3. Depunerea/transmiterea ofertei:
Oferta se depune la sediul BRCT Timisoara, intr-un plic inchis sau poate fi transmisa prin posta,
la sediul BRCT Timisoara, str. Proclamatia de la Timisoara nr. 5, et.l.

Ofertele depuse prin alte mijloace, nu vor fi luate Tn considerare.

Ofertele vor fi depuse/transmise astfel incat sa fie receptionate Thainte de 29.08.2016, ora 16:00.
Analizarea ofertelor va avea loc la aceeasi adresa, in cadrul Departamentului Financiar Contabil
si Administrativ.

6.4. Perioada de valabilitate a ofertei:
Perioada de valabilitate a ofertei este de 60 zile de la data depunerii/transmiterii ofertelor.

6.5. Prestarea serviciilor

Serviciile vor fi prestate incepand cu data incheierii contractului, conform cerintelor, la data si
locatia stabilite de comun acord cu Autoritatea Contractanta cu minim 2 zile lucratoare inaintea
organizdrii evenimentului respectiv.

7. Conditii de plata:
Pretul contractului va fi cel convenit si se va exprima in lei.
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Dup# semnarea contractului, Autoritatea Contractanta va efectua plati intermediare/plata finala
catre furnizor, astfel:
- Furnizorul va elabora un raport de activitate dupa prestarea serviciilor corespunzatoare
activitatilor desfasurate;
- Raportul va fi transmis spre aprobare catre Autoritatea Contractanta (BRCT Timisoara);
- Dupa aprobarea raportului, furnizorul va emite factura Tn baza cdreia se va efectua plata
(in lei).

8. Durata contractului:
Durata maxima a contractului este de la momentul incheierii acestuia pana la 31 decembrie 2016.

9. Alte conditii

BRCT Timisoara isi rezervd dreptul de a nu lua in considerare ofertele care nu indeplinesc
cerintele Caietului de sarcini. Oferta va fi redactatd in limba romana si stampilata de catre
ofertant sau de cdtre un imputernicit autorizat al acestuia.

Ofertantii trebuie s respecte prevederile OUG nr. 34/2006, respectiv art.69, art.180, art.181.

10. Semnarea contractului:

Ofertantul care va avea oferta cea mai avantajoasa conform criteriului de atribuire stabilit va fi
informat in scris in legdturd cu acceptarea ofertei sale si va fi invitat pentru a semna contractul
de prestari servicii.

La semnarea contractului ofertantul trebuie sa prezinte urméatoarele declaratii:

. Declaratia privind eligibilitatea pentru neincadrarea in prevederile art.180 din OUG
nr.34/2006;

. Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevdzute la art. 181 din OUG nr.34/2006;

o Declaratie cu privire la art. 69, OUG nr.34/2006 si Legea nr. 161/2003.
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